附件1

一般公务用车编制核定审批表

申报单位（签章）：                                              申报日期：

	单位性质
	单位规格
	经费供应渠道
	领导职数
	人员编制数
	离退休干部数
	定编文号

	
	
	
	
	
	
	

	车辆编制情况

	车辆属性
	实物保障

用车
	机要通信

用车
	应急保障

用车
	离退休干部服务用车
	调研

用车
	业务

用车
	综合执法

用车
	合计

	现有编制数
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请编制数
	
	
	
	
	
	
	
	

	核定编制数
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请理由
	主管部门意见
	审批意见

	
	          盖章：
	          盖章：


经办人：                 联系电话：                                           南阳市机关事务中心

附件2

公务用车申购审批表

申购单位（签章）：                                                     申报日期：    年   月   日

	单位

性质
	单位

规格
	经费供

应渠道
	领导

职数
	人员

编制数
	离退休

干部数
	车辆

编制数
	现有

车辆数
	定编文号
	备注
	（此表不作入户凭证）

一式三联  车辆主管部门  财政部门  申购单位 留存

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申购车辆

型号及种类
	排量或

座位数
	数量
	单价

（万元）
	金额

（万元）
	购车资金来源
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	申购理由
	主管部门审核意见
	审批意见
	
	

	
	签章：
	签章：
	
	


申购单位负责人：            经办人：            联系电话：                   南阳市机关事务中心

附件3

《公务用车申购审批表》填表说明

1．单位性质：行政单位/参公事业单位/全供事业单位……

2．单位规格：副厅级/正处级/副处级/正科级……
3．经费供应渠道：财政全供/自收自支
4．领导职数：根据申购单位“三定”方案填写。
5．人员编制数：根据申购单位“三定”方案填写。
6．离退休干部数：根据申购单位实际填写副处级及以上离退休干部人数。
7．车辆编制数：根据机关事务部门核定的车辆编制文件填写。
8．现有车辆数：根据申购单位实际填写。
9．定编文号：行政及参公事业单位填写机关事务部门核定的车辆编制文件文号，其他事业单位暂不填写。
10．申购车辆型号及种类：例：传祺E8新能源商务/比亚迪汉新能源轿车……
11．单价及金额：单位为万元，例：17.98万元……
12．购车资金来源：财政拨款/自筹资金，市直行政及参公事业单位购车资金均为财政拨款。
13．申购理由：编制内新购/在编车辆更新
14．签章事项：市级申购单位左上角盖章，主管部门在主管部门审核意见处签字盖章；县级申购单位在左上角盖章，主管部门在申购理由处盖章，县级机关事务部门在主管部门审核意见处签字盖章。

15．申报日期、申购单位负责人、经办人、联系电话均为必填项。
《公务用车申购审批表》一式三联，可手写或机打，A4横版打印，三联信息一致，均需签字盖章。
附件4

公务用车注册凭证

车辆单位：                           代码证号：                             日期：

	车辆厂牌型号
	
	出厂日期
	
	

	排量或座位数
	
	购买日期
	
	

	车牌号
	
	购买价格（万元）
	
	

	车架号
	
	经费来源
	
	

	发动机号
	
	行驶里程（万公里）
	
	

	车辆颜色
	
	车辆用途
	
	

	车辆主管部门签章
	
	备    注
	
	


经办人员：                                                 南阳市机关事务中心

